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PROTOCOLO

El éxito de un campeonato depende de

< Exito de la organizacion técnica
“ Una buena gestion del protocolo:

- Satisfaccion de organismos relacionados
- Ayuda a imagen de organizacion
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Organizacion de un campeonato

Protocolo desde la candidatura

- Campeonatos suelen pertenecer a las
federaciones y éstas las conceden.

- Ambito: local, provincial, regional, internacional.

- En campeonatos importantes: diferentes
candidaturas: comité de candidatura
(Instituciones), dossier, defensa.
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Organizacion de un campeonato

Constituci 6n de comit és
e Comité de honor

e Comité organizador: organo de decision.
Importancia del presidente del comité
organizador.

« Comité ejecutivo: organo de trabajo.
Director general, responsable de Protocolo.
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Organizacion de un campeonato

Constituci 6n de comit és

Comité ejecutivo
Director general
Area de competicion
Area de infraestructura y seguridad
Area de promocion y equipamiento
Area de protocolo
Area de comunicacion
Area de administracion y finanzas
Area de patrocinio
Area de logistica: acreditaciones, transportes
Area de marketing
Secretaria
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Organizacion de un campeonato

Creaci 6n del equipo humano

e Dependiendo de la magnitud del evento
e Conformarlo lo antes posible
* Hacer division de las funciones a cubrir

* Personas: descargo responsabilidades y toma
de decisiones

* Responsables de Protocolo de instituciones
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Organizacion de un campeonato

Competencias area de Protocolo

/

¢ Asistencia a vips:

- Bienvenida

- Informacion en hoteles vip

- Transporte

- Programa de acompanantes

¢ Actos sociales
Inauguracion, clausura, cenas, sorteos, etc.
% Instalaciones para vips:

Sala vip, grada vip, mesa en ruedas de prensa
»» Ceremonias de vencedores
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Organizacion de un campeonato

Buena base de datos -preparaci 6n de listados

Listas de personalidades agrupadas:
% Comites:
- Anfitrion-federacion
- Presidente del Comite organizador

NG

«»» Autoridades oficiales: Real Decreto
2099/1983

*» Personalidades deportivas

»» Patrocinadores:
A Segun acuerdos y tipo de patrocinios
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Organizacion de un campeonato

Base de datos

Autoridades oficiales

Alcalde

Portavoces de los grupos
capitulares

Concejal de deportes

Concejales de la corporacion

Presidente de la Diputacion
Diputado de deportes
Diputados de la provincia

Delegado del gobierno en la
Comunidad Autonoma
Subdelegado del gobierno en la
/A provincia

)
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Consejero de Deportes de la
C.A.

Viceconsejero de Deportes de
la Comunidad Autbnoma

Secretario General para el
Deporte

Directores Generales de la
Consejeria de Deportes

Delegado provincial de
Deportes en la provincia

Embajadas y consulados,

paises participantes
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Organizacion de un campeonato

Asistencia a vips

/

“ Bienvenida a vips
- Recepcion a llegada vip
- Bolsa de regalo

“ Entrega de acreditaciones
- Mostrador vip u hotel
- Acreditaciones en blanco

* Transporte

“* Programa acompanantes
- Horario de reuniones
— Visitas, compras, etc.
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Organizacion de un campeonato

Actos soclales

Ceremonia de inauguracion

s Acto estrella

% Secuencia y contenido:
— Desfile de banderas
— Intervencion de autoridades
— Espectaculo
— Himnos: Espafia, Andalucia
— Bandera de la Federacion Internacional
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Organizacion de un campeonato

Actos soclales

Cenas oficiales

- Preparacion escenario: lugar, catering menu, minuta, manteles,
espectaculo, etc.

- Comprobacion de que todo esta en su sitio

- Confeccion de la distribucion de las mesas: presidencial, reglas
existentes

- Indicacion a asistentes de su colocacion

- Actuacion

- Parlamentos e intercambio de regalos

- Desplazamientos
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Organizacion de un campeonato

Instalaciones

Sala vip
- Tamafo y adecuacion
- Accesos-acreditaciones
- Equipamiento: TV, catering, azafatas,
reservado
- Decoracion

Gradas vip
- Diferentes zonas: palco autoridades, vips, invitados.
Por instituciones
- Distribucion de asientos con nombres
A Hojas de resultados
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Organizacion de un campeonato

Instalaciones

Aparcamiento vip
- Cercana zona vip
- Division por zonas
- Capacidad adecuada

Decoracion de la sede

- Banderas:
e Participantes, comunidades, paises (correctas)
e Institucionales
 Federativas
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